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I. O01me momoxeHus
1.1.Hacrosmee ITonoxeHnue o mpueMHOI KOMECCHH I'OCYAapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
Ipo(ecCHOHATBHOTO YUpeKIeHUsI BalllKupckuii KOJUTeK CBApOUYHO-MOHTAXKHOTO 1
IIPOMBIIIJIEHHOIO IIPOU3BOACTBA ( Jajiee KOJUIEeK), perylaMeHTHPYET COCTaB ,
IIOJIHOMOYHS, TIOPSIIOK NESTEIIEHOCTH U OTBETCTBEHHOCTD WICHOB IMPUEMHOM KOMHCCHU
TIpH IpreMe Ha o0ydeHune o 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM.

[TonoxeHue 0 NpUEeMHOM KOMHCCHUHU pa3pabaThIBaeTCsi B COOTBETCTBUU C
®enepanbabM 3akoHOM OT 29.12.2012 1. No 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanumy,

IIprkaszom MunuctepcTBa obpa3zoBanus u Hayku Poccutickoit @enepanmu
ot 23.01.2014 r. Ne 36 «O6 yrBepxaenuu [lopsinka nprema rpaxaan Ha 00ydeHHe 110
00pazoBaTeIbHBIM MIPOrpaMMaM CpeTHero MpoheCCHOHATFHOIO 00pa30BaHuIY,
Koncrutynus Poccuiickoit @enepanuu (ot 25.12.1993 rona ¢ "3BSMEHEHHSIMA OT
30.12.2013 roma)
Ilopsinok npuema Ha 00y4eHue 1o 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM CPeTHEro
PO EeCCHOHAILHOI0 00pa30BaHus, YTBEPKASHHOTO IPUKa3oM MUHHCTEPCTBA
OGpazoBanus u Hayku Poccuiickoit ®eneparmu ot 23.01.2014 r.Ne36
VYcraa 'BIIOY BKCM u I1I1.

[IpaBuna npuema B rocyJapcTBEHHOE OI0KeTHOE MpodeccrHoHaTBHOE
o0pazoBarebHOE yupekaeHne bamKkupcKuit KoJuieIk CBapOIHO MOHTAKHOTO 1
IIPOMBILIIEHHOTO MPOU3BO/ICTBA.

Jloxanpubie HopMaTuBHBIE akThl [ BIIOY BKCM u II1

1.2.Hacrosmee [lonoxenue onpenenser nNopsiaoK opraHu3anuy paboTel MpUeMHON
KOMHUCCUHU KOJIJIeDKa, ee IIpaBa U 00s13aHHOCTH, OCHOBHEIE HAIIPaBIICHHUS PabOTEHI.
1.3.IlpuemHas KoMUCCHUs CO3aETCS C LEIbIO:
KOOpZAHUHAIMH NPOQOPHUEHTAIIMOHHON PabOTHI,
OpraHM3alyy preMa JOKyMEHTOB OT JIUI], TOCTYMAIOUINX B KOJUIE/K;®
OpraHM3aliy U IPOBECHUS [IpHUeMa B KOJUIEIK;®
obecreyeHust 3aUUCICHISI B COCTaB O0YJArOIIUXCS KOJUIeKa JIMI] U3 YHUCIIa HOBOTO
Habopa;e
(opMHUPOBaHUS JTUUHBIX JIeJT 00y4aroIUXCsi HOBOro Habopa.e
1.4. CocraB mprueMHON KOMUCCUU KOJUIEDKA YTBEP)KIAETCS IPUKA30M JIUPEKTOPA,
KOTOPBIH SBIII€TCS IIpeaceaaTeIeM KOMUCCHH.
1.6. B cocTtaB mpueMHOM KOMHCCHU BXOJISAT: 3aMECTUTEIh IUPEKTOPa M0 yueOHO
BOCTIUTATENBHOU paboTe,
3aMeCTHUTeNb IUPEKTopa Mo yueOHO - MeTOAUYECKOH paboTe, 3aMeCTUTENb JUPEKTOpa
10 yuyeOHO MPOM3BOICTBEHHOM paboTe, MpernojaBaTelid, MacTepa POU3BOACTBEHHOIO
o0Oy4eHus1, CEeKpeTaphb.

2. JlomKHOCTHBIE 00513aHHOCTH PaOOTHUKOB IPUEMHOM KOMUCCUU
2.1. Ilpencenarens NprueMHON KOMUCCHH:
- PykoBoauT Bceil 1eATEIBHOCTHIO IPUEMHON KOMUCCHH.
- PyxoBomuT pa3zpaboTkoil HOpMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB, periIaMeHTUPYIOIUX
NesITeIEHOCTD
IIPUEMHON KOMHUCCHUH.



- YTBepkaeT rofloBoi 1iaH u rpaduk paboTel IPUEMHOM KOMHCCHH.

- Pacnipesienser 00s43aHHOCTH MEXIY YWieHAMH MPHEMHON KOMUCCHH.

- OmnpezensieT pexxuM pabOTHI KOMUCCHH | CITY)XK0, 00€CTIeYMBAIOIUX IIPOBEICHUE
npruema.

- YuacTByeT B co0ece1oBaHHH C TIOCTYIIAFOIIUMH.

- [IpoBOaUT npreM rpakaaH Mo BOIMpPOCaM IOCTYILUIEHHS B KOJLUIEIK.

2.2. 3amecTuTens npeaceaaTens IpUeMHON KOMUCCHH:

- Pa3pabarbiBaeT HOPMATHBHO-TIPABOBBIE JOKYMEHTEI, PETIAMEHTHPYIOIIUE
NEeATENBHOCTh IPUEMHOM

KOMHCCHH.

- Pa3zpabatbiBaer rofoBoii miiaH u rpaduk paboThl MPHEMHOM KOMUCCHU KOJUIEDKA.
- Opra"usyer u3y4eHue 4IeHaMu IPUEeMHON KOMUCCUH HOPMAaTUBHO-TIPaBOBBIX
JIOKYMEHTOB 10 IIpUEMY.

- BeimonuseT 00s3aHHOCTH Ipece1aTelNsi KOMUCCHH B €r0 OTCYTCTBHE.

- YyacTByeT B coOeceJoBaHUSIX C MTOCTYIAIOIIUMHU B KOJUIEIK.

2.3. OTBeTCTBEHHBIN CeKpeTaph NIPUEMHOM KOMUCCUH: OPraHUu3yeT paboTy MPHEMHOI
KOMMCCHH U JIeTIOIIPOU3BOJCTBO, & TAKXKE JTMYHBIA MTPUEeM MOCTYMAIONIINX U UX
poauTeneil (3aKOHHBIX IIpe/ICTaBUTENei )

- ['oToBHUT IPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOLIUECS] OpraHU3aI[iy U ITPOBEJIEHHUS IprueMa,
TOTOBUT

IIPOEKTHl MAaTePUANIOB, PEMIAMEHTUPYIOLIUX PaboTy MpUeMHOM KOMUCCHUH.

- YuactByeT B pa3paboTKe IiaHa MEPOTIPHUSATHIA IO OpPraHU3aIuK IpUeMa
00y4aroLuXcs ¥ NOArOTOBKE K HOBOMY y4eOHOMY TrOZly U €ro peasld3aliii.

- Hecer oTBeTCTBEHHOCTH 3a MEPEMICKY 11O BOIIPOCaM IIpHema.

- I'lo mopydeHnuto nmpencenaTens IpUeMHON KOMUCCHH OCYIIIECTBIISIET ONIepPaTUBHOE
yIpaBleHue Ciryk0amu, o0ecrednBaroIuMy paboTy MPUEMHON KOMUCCHH.

- Bezer nprem OKyMEHTOB U y4Y€T IOCTYHAOLIUX.

- OdopmiisieT yueTHO-OTUETHYIO JOKYMEHTALHIO 10 IPUEMY.

- Opranu3syer noAroToBKy 6JaHKOB JOKYMEHTALUU IIPUEMHON KOMHICCHHU.

- OtBeuaer 3a pa3MelleHre Ha OPUIIHAIBHOM caiiTe KoJuie/ka U Ha UHQOPMAIIIOHHOM
CTeHJIe IPUEeMHON KOMHUCCHHU UH(OPMAIIK O KOIUYEeCTBE IIOJAaHHbIX 3asBICHUN.

- OGecnieuynBaeT COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB U UMYILECTBA IPUEMHOM KOMUCCUU.

- Opranu3syer MOoAroTOBKY U clady JOKYMEHTOB IIPHEMHON KOMUCCUU B apXUB.

- YyacTByeT B co0eceOBaHUSX C IIOCTYAOLIIMH.

- OdopmiIsieT MPOTOKOJIBI 3aCeJaHUN IPUEMHON KOMUCCHH.

2.4. YneHsl IpUEMHON KOMUCCHHU:

- [IpoBomsiT nHGDOPMALIMOHHYIO U IIPO(HECCHOHATBHO OPUEHTALIMOHHYIO paboTy cpeau
aOUTYPHUEHTOB C IEJIbIO IIPUBJICUCHUSI Ha 00yUeHHE B KOJUIEK.

- [lpuBnexaioT neJarorudeckux pabOTHUKOB KOJUIEKA K IIPOBEIEHUIO
UHPOPMALIMOHHON U MTPOo(hECCHOHATBFHO ~-OPUEHTAMOHHOM paboTe cpenu
abUTypUEHTOB.

- Y4acTBYIOT B IPOBEACHUN cOOECEJOBAHUN C ITOCTYNAIOLIUMH.

- [IpoBoAsIT KOHCYJIBTALMH C ITOCTYIAOLIMMH I10 ITOPSJIKY U IpaBUIaM IIpUeMa.

- Y4acTBYIOT B 3aC€IaHUAX KOMHUCCHUH.

- BeinonHstoT 0053aHHOCTH BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIUX YWIEHOB KOMUCCHH U JpyIue
IIOPYYEHUS IO PACIOPSLKCHUIO AUPEKTOpa.



3.0pranuzanus paboThl IPUEMHON KOMUCCHH ¥ JIEJIONPOU3BOICTBA

3.1. Opranusanus paboThl IPUEMHON KOMUCCHU U JIENIONIPOU3BOICTBA JOJKHA
obecrieunBaTh COOIOIEHNE [IPaB JIMYHOCTYU U BBIIOJIHEHHE TOCYapPCTBEHHBIX
TpeOoBaHUH K IpHUEMy B cpe/iHHe NMPOpeCCHOHAIbHEIE 3aBe/ICHHUS.

3.2. Pabota npueMHOI KoMHCCHH 0GOPMIISIETCS IIPOTOKOIAMH, KOTOPEIE
MOIIMKCHIBAIOTCS IPEJACENAaTEIEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETapeM IIPUEMHON KOMUCCHH.
3.3. Pemenus npueMHON KOMUCCUU IPUHUMAIOTCS B CTPOTOM COOTBETCTBUH C
JEeWCTBYIOIIMM 3aKOHOAaTeNIbcTBOM Poccuiickoit Denepanyu, 3aKOHAMH,
HOPMAaTHBHBIMHY IIPABOBBIMU aKTaMH B 001acTi oOpa3oBanus PecmyOiuku
bamxoprocran, MunoOpazoBanusi Poccuu 1 HOpMaTUBHBIME JOKYMEHTAMHU KOJUIEKA.
3.4. IIpueMHas KOMUCCHS HaYMHAeT paboTy cpasy IOocye YTBEPIKIeHHUS IIaHa paboThI
Konnemka no opranusanuy HoBoro Habopa.

3.5. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph IPUEMHON KOMUCCUH 3a01arOBpEMEHHO TOTOBHUT
pas3iInyHbIe HH(POPMALMOHHbIE MaTepualibl, OJJaHKH HEOOXOAUMOM TOKYyMEHTAaLUH,
obopyayeT nomenieHue st paboTel IepcoHaia KOMUCCHH, ohopmitsieT oOpasis
3aIlOJIHEHHS] JOKYMEHTOB ITOCTYAIOIIMMHU, 00ECIIeUNBAET YCIOBHS XPaHEHHUS
TOKyMEHTOB, COCTaBIIsIeT U (WIK) peAaKTUPYET TEKCTHI OObSIBICHHH

0 IIpueMe, MOATrOTOBJICHHBIE ISl CPEACTB MaCCOBOU HH(OpPMAIUH.

3.6.Briepros npreMa JIOKyMEHTOB IPUEMHAst KOMUCCHS €5KeIHEBHO HHPOPMUPYET
NOCTYMAOLIUX O KOJIMYECTBE MOJaHHbIX 3asBJICHUN U KOHKYPCE, OpPraHu3yeT
(GYHKUIHMOHUPOBaHME CIELIUATBHBIX TeJe(OHHBIX TUHUN JJIS1 OTBETOB Ha BCE BOIIPOCHI
MOCTYIAIOLIUX.

3.7. Ilpuem JOKYMEHTOB PErUCTPUPYETCS B )KypHAJIe.

Jlo Havyana npreMa JOKyMEHTOB JIUCTHI )KypHasa (KypHaJIOB) HyMEPYIOTC,
MPOILIMBAIOTCSA U OMEeYaATHIBAIOTCSI.
B nenp okoHuUaHUs IIpueMa JOKYMEHTOB 3alllCH B KaXKI0M XKypHaje 3aKpbIBalOTCS
WUTOTOBOW YePTOH, MOAMUCHIO TpeJiceaTelss U OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi IPUEMHOM
KOMUCCHH.

3.8. Ha xax10ro mocTynaromero 3aBoAUTCs JINYHOE JeJI0, B KOTOPOM XPaHSTCS BCe
CHAHHbBIE UM JIOKYMEHTHI. JKypHalbl perucTpalyy U JUYHbIE Jelia TOCTYNAIIINX
XPAHATCS KaK TOKYMEHTHI CTPOTr'Ol OTYETHOCTH CPOKOM OJIUH IO/,

3.9 TIloctynaroniye Noay4aroT Ha PyKU PaclKCKy, BEIAAHHYIO KOMUCCUEH O IpUeMe
JOKYMEHTOB.

IV. OryeTHOCTH IPUEMHON KOMUCCUHU

4.1. PaboTa nmpueMHOM KOMUCCHH 3aBepIIaeTCs OTYeTOM 00 UTOrax rnpruema Ha
3acelaHuu
[Teparorugyeckoro CoBera KOJUIeKa.

4.2. B xaduecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB IIPH NIPOBEpKe paboThl MIPHEMHOH KOMUCCHU
BBICTYIIAIOT:

- [IpaBuiia npuema B KOJUIEIK;

- TOKYMEHTBHI, MOATBEPIKIAIOIIIEe KOHTPOJIbHBIE IU(PEI TpHeMa;

- POTOKOJIBI IPUEMHON KOMHUCCHHY;

- )KypHaJIbl PETUCTPAllMU JOKYMEHTOB ITOCTYIAIOIIHNX;

- IUYHBIE JIeJIa OCTYIIAOINX;

- IPUKA3bl O 3a4UKUCIICHUH.



5. OTBETCTBEHHOCTH IIPUEMHOM KOMUCCHH
5.1. IlpueMHOM KOMUCCHY 3alIpelaeTes: B3UMATh [UIATy ¢ MOCTYTAIOIIHX IIPH T0/aue
JIOKYMEHTOB.

5.2. IIpueMHast KOMUCCHS HECET OTBETCTBEHHOCTE 3a HEHCIIOJIHEHHE HUITH
HeHaJ[IeXalee HCIIOJHEeHHe 005A3aHHOCTeH B IOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM
3aKoHozaTenscTBOM Pocculickoit @eneparuu.



